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Municipio de Torres Novas

Caderno de encargos

Fornecimento de Refeicdes Escolares
para o ano letivo 2021/2022

Ao abrigo do Acordo Quadro CPCC/07/2019 para Fornecimento de
Refeicbes Escolares da Central de Compras da Comunidade
Intermunicipal do Médio Tejo
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Parte |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.° - Objeto

1. O presente caderno de encargos tem por objeto a aquisicao de refeicoes escolares (almocos) em
regime de confecao local e transporte a quente (lote 4), ao abrigo do Acordo Quadro de
Refeicoes Escolares (AQRE), celebrado pela Central de Compras da Comunidade Intermunicipal
do Médio Tejo (CC-CIMT), para o ano letivo 2021/2022, nas quantidades estimadas e nos locais
definidos no Anexo B do presente caderno de encargos e de acordo com as especificacoes
técnicas (Parte IlI) e os requisitos técnicos do fornecimento (Anexo A) deste caderno de
encargos.

2. O numero de refeicdes e os locais a que se refere o nUmero anterior poderao ser reajustados no
desenrolar da execucao do contrato, em funcao de alteracdes que venham a ser introduzidas
por reajustamentos da rede escolar e quantitativos da populacao escolar a usufruir do servico

de refeicoes escolares.

Artigo 2.° - Forma e documentos contratuais

1. Fazem parte integrante do contrato os seguintes documentos:
a) Os suprimentos dos erros e omissdoes do caderno de encargos identificados pelas entidades
convidadas, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo

orgao competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacoes relativas ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
2. Além dos documentos indicados no nimero anterior, faz parte integrante do contrato o caderno
de encargos do acordo quadro.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao conteldo do contrato propostos

pelo 6rgdao competente para a decisao de contratar e aceite pelo adjudicatario.

Artigo 3.° - Prazo e duragdo do contrato

1. A prestacao de servicos a realizar no ambito do contrato devera ser integralmente executada
durante o ano letivo 2021/2022, conforme calendario escolar definido pelo Ministério da
Educacao e adotado pelos agrupamentos de escolas do concelho, iniciando-se em setembro de
2021 e com término a 31 de julho de 2022.
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2. Durante a vigéncia do contrato, o adjudicatario fornecera refeicbes em regime de confecao
local e transporte a quente, todos os dias Uteis, com excecao dos periodos de interrupcao das
atividades letivas previstas no calendario escolar.

3. O fornecimento de refeicées podera estender-se aos periodos de interrupcao letiva, apenas em
situacoes devidamente fundamentadas e se o nimero de refeicdes for igual ou superior a dez,
desde que seja dado conhecimento ao adjudicatario com a antecedéncia minima de 5 dias Uteis,
sem qualquer alteracao de preco.

4. Se o adjudicatario ndo prestar o servico objeto do contrato dentro do prazo proposto sem que
exista motivo plausivel e aceite pela entidade adjudicante, fica sujeito a aplicacdo das

respetivas penalidades previstas na lei e no presente caderno de encargos.

Artigo 4.° - Obrigacées do adjudicatario

1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e competente,
utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade
proprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigacées do adjudicatario:

a) Fornecer os produtos e servicos a entidade adjudicante, na modalidade e nos locais por
esta definidos, nos termos da proposta apresentada no ambito do convite, e conforme as
normas legais vigentes aplicaveis ao exercicio da atividade e as especificacdes e requisitos
técnicos definidos neste caderno de encargos e no caderno de encargos do acordo quadro;

b) Nao alterar as condicées de fornecimento dos produtos fora dos casos previstos no artigo
15.° do caderno de encargos do acordo quadro da CC-CIMT e do presente caderno de
encargos;

c) Realizar todas as tarefas solicitadas pela entidade adjudicante e abrangidas pelo contrato
a celebrar, com a diligéncia e qualidade requeridas e exigiveis pelo tipo de trabalho em
causa mesmo que para tal tenha de recorrer aos meios humanos, materiais e informaticos
gue entenda necessarios e adequados ao fornecimento dos produtos e a completa execucao
das tarefas a seu cargo;

d) Entregar os produtos objeto do contrato em perfeitas condicées de serem utilizados para
os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario a sua
utilizacdo, garantindo também a conformidade dos produtos fornecidos com as normas
legais que lhes sao aplicaveis;

e) Comunicar antecipadamente a entidade adjudicante os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel o fornecimento dos produtos objeto do contrato ou o
cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes, nos termos do contrato celebrado
com a entidade adjudicante;

f) Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,

designadamente, a sua denominacao social, os seus representantes legais com relevancia
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para o fornecimento, a sua situacao juridica e a sua situacao comercial;

g) Comunicar a entidade adjudicante, no prazo de 10 dias Uteis contados da celebracao do
contrato, via correio eletronico, a pessoa que o representara;

h) A eventual substituicio do referido representante devera ser comunicada, pelo mesmo
meio, no prazo de 5 dias Uteis a contar da mesma;

i) Manter atualizados todos os documentos de habilitacdo, entregando-os a entidade
adjudicante;

j) Ter ao seu servico, pessoal de reconhecida idoneidade moral, aptidao fisica e adequada
formacao profissional;

k) Manter sigilo e garantir a confidencialidade;

) Possuir todas as autorizacdes, consentimentos, aprovacoes, registos e licencas necessarios
para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato;

m) Prestar de forma correta e fidedigna as informacdes referentes as condicbes de
fornecimento das refeicoes, facultar toda a documentacao relativa ao fornecimento (guias
de entrega de géneros alimenticios, documentos necessarios ao controle da rastreabilidade
dos alimentos, relatérios ou documentos semelhantes relativos a auditorias ou inspecoes,
etc.) e prestar todos os esclarecimentos que se justifiquem;

n) Consultar diariamente as refeicoes encomendadas nas aplicacdes informaticas disponiveis
para o efeito;

0) Zelar pelos espacos e equipamentos colocados a sua disposicdo assim como adotar
procedimentos para consumos responsaveis de agua, luz e gas;

p) Enviar, até ao dia 8 de cada més, referente ao més anterior relatdrio de concretizacao dos
compromissos assumidos na proposta, no ambito dos subfatores 2.3 a 2.5 definidos no
critério de adjudicacado, designado por Relatério de Qualidade e Sustentabilidade (RQS). O
relatorio tem obrigatoriamente que identificar os dias em que foram concretizados os
compromissos da proposta, anexando, para o efeito, as guias de transporte e/ou faturas
correspondentes assim como outros elementos que comprovem os fornecimentos e as

medidas adotadas no ambito do plano de sustentabilidade apresentado.

Artigo 5.° - Obrigacées da entidade adjudicante

1. Constituem obrigacdes da entidade adjudicante:
a) Pagar, no prazo acordado, as faturas emitidas pelo adjudicatario;
b) Monitorizar o fornecimento dos produtos e servicos no que respeita ao cumprimento dos
requisitos técnicos e niveis de servico definidos no caderno de encargos do acordo quadro e
no presente caderno de encargos e no contrato celebrado, e aplicar as devidas penalidades

em caso de incumprimento;
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c¢) Comunicar, em tempo util, a CIMT os aspetos relevantes que tenham impacto no
cumprimento do contrato de aquisicao e/ou acordo quadro e reportar os resultados da

monitorizacao.

Artigo 6.° - Sigilo e Confidencialidade

1. As partes obrigam-se a guardar sigilo e confidencialidade sobre todos os assuntos previstos no
objeto do contrato e a tratar como confidenciais todos os documentos a que tenham acesso no
ambito do seu desenvolvimento, abrangendo esta obrigacao todos os seus agentes, funcionarios,
colaboradores ou terceiros que se encontrem envolvidos no fornecimento ou no procedimento
ao qual o mesmo deu origem.

2. Exclui-se do ambito do nimero anterior toda a informacdo gerada por forca da execucdo do
contrato, bem como todos os assuntos ou contetido de documentos que por forca de disposicao
legal tenham de ser publicitados e/ou sejam do conhecimento publico.

3. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de cinco anos a contar do
cumprimento ou cessacdao do contrato, por qualquer causa, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Artigo 7.° - Direitos de propriedade intelectual

Sao da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da obtencao ou utilizacao,
no ambito do contrato, de patentes, licencas ou marcas registadas, bem como a obtencao das

respetivas autorizacoes necessarias.

Artigo 8.° - Seguranca

0 adjudicatario acordara com a entidade adjudicante as normas de identificacdo do seu pessoal e os
procedimentos adequados para o acesso e circulacdo nas instalacdes destas ultimas, para a
realizacdo dos trabalhos necessarios para a entrega e abastecimento dos produtos objeto do

contrato.

Artigo 9.° - Alteragdes ao contrato

1. Qualquer alteracao do contrato devera constar de documento escrito assinado por ambos os
outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.

2. A parte interessada na alteracdo deve comunicar, por escrito, a outra parte essa intencdo, com
uma antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias em relacdo a data em que pretende ver
introduzida a alteracao;

3. O contrato pode ser alterado por:

a) Acordo entre as partes, que nao pode revestir forma menos solene que o contrato;
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b) Decisao judicial ou arbitral;
c) Razoes de interesse publico.
4. A alteracédo do contrato nao pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do mesmo, nem

constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Artigo 10.° - Cessao da posicdo contratual e subcontratacao

1. Nao é permitida a cessdo da posicao contratual nos termos do art.® 27° do caderno de encargos
do AQRE.

2. O contrato tem caracter intuitu personae, pelo que o adjudicatario ndao pode subcontratar, no
todo ou em parte, a execucao do seu objeto.

3. Excetua-se da proibicdo do nimero anterior a subcontratacdo que seja objeto de autorizacao
prévia e por escrito da entidade adjudicante.

4. Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela prestacao

dos servicos objeto do contrato.

Artigo 11.° - Preco base

0 preco maximo que a entidade adjudicante se dispoe a pagar pela execucao de todas as prestacdes
objeto do contrato a celebrar é de 603.302,55€ (2,05€/refeicdo em confecdo local,
2,35€/refeicdo transportada a quente e 3,65€ por refeicao de adulto), acrescido de IVA a taxa

legal em vigor.

Artigo 12.° - Critério de adjudicacao

1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa na modalidade
multifator, de acordo com a alinea a) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, considerando uma
ponderacao de 50% para o preco e 50% para a qualidade.

2. Os fatores que compde o critério de adjudicacao sao:

- Fator 1 (F1): Preco da proposta com ponderacao de 50%, tendo em conta os seguintes
subfatores:
0 Subfator 1.1 (SF1.1): Preco global da proposta, com ponderacao de 25%
o Subfator 1.2 (SF1.2): Encargo com matéria prima alimentar no preco
unitario da refeicado de aluno na modalidade de confecdo local, com

ponderacao de 25%

- Fator 2 (F2): Qualidade da proposta com ponderacao de 50%, tendo em conta os
seguintes subfatores:
0 Subfator 2.1 (SF2.1): Plano de atividades de sensibilizacao, divulgacao e/ou

informacao na tematica da educacao alimentar com ponderacao de 12%;
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0 Subfator 2.2 (SF2.2): Diversidade das ementas com ponderacao de 12%;

o Subfator 2.3 (SF2.3): Plano de sustentabilidade ambiental a aplicar na
confecao e gestao das cozinhas e refeitdrios, com ponderacao de 12%;

0 Subfator 2.4 (SF2.4): Origem e impacto ambiental medido pela proximidade
da origem dos produtos alimentares, com ponderacao de 8%;

o Subfator 2.5 (SF2.5): Qualidade, medida pela inclusao de produtos
alimentares detentores de certificacdo (Modo de Producado Bioldgica,
Denominacédo de Origem Protegida ou Indicacdo Geografica Protegida) com

ponderacao de 6%.

Artigo 13.° - Avaliagcdo das propostas

1. As propostas serao pontuadas segundo a seguinte férmula, adotando trés casas decimais:
Pontuacao = (F1x0,50) + (F2x0,50), em que

F1 é calculado através da soma dos subfactores tendo em conta as respetivas ponderacoes,
de acordo com a seguinte formula:
Pontuacao F1 = (SF1.1x0,25) + (SF1.2x0,25)
F2 é calculado através da soma de todos os subfactores tendo em conta as respetivas
ponderacoes, de acordo com a seguinte formula:
Pontuacao F2 =(SF2.1x0,12) + (SF2.2x0,12) + (SF2.3x0,12) + (SF2.4x0,08) + (SF2.5x0,06)

2. A proposta com a classificacdo mais elevada ficara posicionada em primeiro lugar.

3. Avalorizacao de cada fator e subfator é obtida de acordo com a seguinte metodologia:

Fator 1 - Preco da proposta (Pp) com ponderacao de 50%, tendo em conta os seguintes subfatores:
Subfator 1.1 (SF1.1): Preco global da proposta, com ponderacao de 25%, cuja pontuacédo € obtida
recorrendo a seguinte formula:

P = (Pb/Pp) em que,

P - Pontuacao para preco global da proposta

Pb - Preco base do procedimento

Pp - Preco da proposta em analise

Subfator 1.2 (SF1.2): Encargo com Matéria Prima Alimentar (EMPA) no preco unitario da refeicao
de aluno na modalidade de confecdo local, com ponderacdo de 25%, tendo como referéncia o

seguinte parametro:

- Se EMPA < 45% do Preco refeicao --------------- 0 pontos
- Se EMPA > 45% e < 50% Preco refeicao --------- 1 ponto

- Se EMPA > 50% e < 55% Preco refeicao --------- 2 pontos
- Se EMPA > 55% do Preco refeicao --------------- 3 pontos
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Fator 2 - Qualidade da proposta com ponderacao de 50%, tendo em conta os seguintes subfatores:
Subfator 2.1 (SF2.1) - Plano de atividades na tematica da educacdo alimentar, a desenvolver em

todos os estabelecimentos de ensino, com ponderacao de 12%, valorado da seguinte forma:

- A proposta nao apresenta plano de atividades ------------ 0 pontos
- A proposta apresenta plano com 1 atividade -------------- 1 ponto
- A proposta apresenta plano com 2 atividades ------------- 2 pontos

- A proposta apresenta plano com 3 ou mais atividades --- 3 pontos
Serdo consideradas atividades todas as que incentivem a adocao de habitos alimentares saudaveis,
conhecimento dos alimentos e respetiva origem, formas saudaveis de confecionar os alimentos,
entre outras, utilizando meios humanos, digitais ou em papel, destinadas a alunos, professores,

assistentes operacionais e/ou encarregados de educacao.

Subfator 2.2 (SF2.2) - Diversidade das ementas no que respeita ao prato normal, com ponderacao
de 12% tendo em conta a média ponderada obtida a partir dos seguintes trés subfatores:

1. Variedade de pescado nos pratos da refeicao “normal” constantes do plano de 8 ementas

semanais entregue na proposta, e no cumprimento do definido nas Orientac6es Sobre

Ementas e Refeitorios Escolares da Direcao Geral de Educacao, tendo em conta a seguinte

ponderacao:
- Até 5 variedades -------------- 1 ponto
- Entre 6 a 8 variedades ------ 2 pontos
- 9 ou mais variedades -------- 3 pontos

2. Variedade de carne (excluindo-se produtos de salsicharia) nos pratos da refeicao “normal”
constantes do plano de 8 ementas semanais entregue na proposta, € no cumprimento do
definido nas Orientacées Sobre Ementas e Refeitdrios Escolares da Direcao Geral de

Educacdo, tendo em conta a seguinte ponderacao:

- Até 3 variedades ------------ 1 ponto
- Entre 4 a 5 variedades ----- 2 pontos
- 6 ou mais variedades ------- 3 pontos

3. Variedade de produtos horticolas utilizados nas sopas e pratos “normal” constantes do plano
de 8 ementas semanais entregue na proposta, e tendo em conta os produtos definidos nas
Orientacées Sobre Ementas e Refeitorios Escolares da Direcao Geral de Educacao, tendo em

conta a seguinte ponderacao:

- Até 26 variedades --------------- 1 ponto
- Entre 27 e 39 variedades ------- 2 pontos
- 40 ou mais variedades ---------- 3 pontos

Subfator 2.3 (SF2.3) - Plano de sustentabilidade ambiental a aplicar na confecao e gestao das

cozinhas e refeitorios, com ponderacao de 12%. O plano sera avaliado segundo o nimero de medidas
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relevantes a adotar na area da sustentabilidade, excluindo medidas no ambito dos critérios a avaliar

pelos subfatores 2.4 e 2.5, assim ponderadas:

- A proposta nao apresenta plano de sustentabilidade ambiental ------------------------- 0 pontos
- Até 3 medidas relevantes para a sustentabilidade das refeicoes escolares ------------ 1 ponto

- Entre 4 a 6 medidas relevantes para a sustentabilidade das refeicées escolares ----- 2 pontos
- 7 ou mais medidas relevantes para a sustentabilidade das refeicoes escolares ------- 3 pontos

Subfator 2.4 (SF2.4): Origem e impacto ambiental medido pela proximidade da origem dos
produtos alimentares ao local de consumo, com ponderacdo de 8%. Aferido pelo nimero de
produtos com origem no concelho de Torres Novas e na area das NUTIII Médio Tejo e Leziria do
Tejo, tendo em conta a média ponderada obtida a partir dos seguintes dois subfatores:
1. Produtos com origem no concelho de Torres Novas.
- A proposta nao apresenta qualquer compromisso nesta matéria -------------- 0 pontos
- A proposta apresenta o compromisso de fornecer um minimo de 1 produto com
origem no concelho de Torres Novas por semana ------------=====-------z-oo---- 1 ponto
- A proposta apresenta o compromisso de fornecer um minimo de 2 produtos com
origem no concelho de Torres Novas por semana --------=----===---===---zzo-u- 2 pontos
- A proposta apresenta o compromisso de fornecer um minimo de 3 produtos com

origem no concelho de Torres Novas por semana --------=----===---===---zzo-- 3 pontos

2. Produtos com origem na area das NUTIII Médio Tejo e Leziria do Tejo (excluindo os produtos
fornecidos com origem no concelho de Torres Novas).
- A proposta nao apresenta qualquer compromisso nesta matéria -------------- 0 pontos
- A proposta apresenta o compromisso de fornecer um minimo de 2 produtos com
origem na area das NUTIII Médio Tejo e Leziria do Tejo ----------=--==-msmnu-- 1 ponto
- A proposta apresenta o compromisso de fornecer um minimo de 4 produtos com
origem na area das NUTIII Médio Tejo e Leziria do Tejo por semana --------- 2 pontos
- A proposta apresenta o compromisso de fornecer um minimo de 6 produtos com

origem na area das NUTIII Médio Tejo e Leziria do Tejo por semana --------- 3 pontos

Subfator 2.5 (SF2.5): Qualidade, medida pela inclusdo de produtos alimentares detentores de

certificacdo (MPB - Modo de Producao Bioldgica, DOP - Denominacao de Origem Protegida ou IGP -
Indicacao Geografica Protegida) com ponderacéo de 6%;

- A proposta ndo apresenta qualquer compromisso nesta mateéria ---------=-==-==--=-=--- 0 pontos

- A proposta apresenta o compromisso de fornecer um minimo inferior a trés produtos

alimentares (fruta, horticolas, leguminosas, azeite, arroz e/ou ovos) com certificacdo MPB,

DOP ou IGP por Semana =--============mmmm e oo e oo 1 ponto
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- A proposta apresenta o compromisso de fornecer, no minimo, trés produtos alimentares
(fruta, horticolas, leguminosas, azeite, arroz e/ou ovos) com certificacdo MPB, DOP ou IGP,
POI SEMANA - === === = o o oo o o o oo o o o o o e 2 pontos

- A proposta apresenta o compromisso de fornecer, no minimo, um produto alimentar (fruta,
horticolas, leguminosas, azeite, arroz e/ou ovos) com certificacdo MPB, DOP ou IGP, por dia

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 3 pontos

4. Em caso de empate, o desempate sera alcancado da seguinte forma:

1° - Prevalece a proposta que obtenha a maior pontuacao na soma dos subfatores SF2.3 a
SF2.5;

2° - Nao sendo possivel o desempate pela regra anterior, prevalece a proposta que tenha
maior pontuacao na soma dos subfatores SF2.1 e SF2.2;

3° - Mantendo-se o empate, prevalece a proposta que obtenha maior pontuacao no subfator
SF1.2;

4° - Prevalecendo o empate, a proposta que prevalecera sera a que tenha obtido maior

pontuacao no subfator SF1.1.

Artigo 14.° - Preco e condicdes de pagamento

1. O preco do servico prestado correspondera ao produto do preco unitario por refeicao constante
da proposta, pela quantidade de refeicdes requisitadas na véspera e até as 10h00 do préprio
dia.

2. As quantidades a fornecer serao estimadas pelo adjudicatario com base no nimero de refeicdes
encomendadas na véspera e no proprio dia.

3. No caso de refeicdes requisitadas no prdprio dia, ndao é permitida a sua encomenda depois das
10h00. Até essa hora o nimero de encomendas nao podera ultrapassar uma percentagem de 5%
do nimero da véspera, devendo ainda ter-se em conta o tipo de ementa do dia e sua implicacdo
na quantidade a fornecer.

4. O total mensal das refeicdes requisitadas sera registado e servira para conferir a faturacao
apresentada pelo adjudicatario.

5. O pagamento das faturas é efetuado no prazo de 30 dias a contar da data da sua rececédo pela

entidade adjudicante.

Artigo 15.° - Boa-fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucao do contrato e a ndo exercer os direitos nele

previstos, ou na lei, de forma abusiva.
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Artigo 16.° - Uso de sinais distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominacdo, marcas, nomes comerciais, logotipos e outros

sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem o seu prévio consentimento escrito.

Artigo 17.° - Seguros

1. E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura de responsabilidade civil, através de
contratos de seguro, com inclusao da cobertura de intoxicacao alimentar, seguro de multirriscos
e acidentes de trabalho do respetivo pessoal.

2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracao dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario

disponibiliza-la no prazo de dez dias.

Artigo 18.° - Execucao da caucéo

1. A caucao prestada para o exato e pontual cumprimento das obrigacoes decorrentes do contrato,
pode ser executada pela entidade adjudicante sem necessidade de prévia decisao judicial.
2. A resolucao do contrato de aquisicao pela entidade adjudicante nao impede a execucao da

caucao.

Artigo 19.° - Casos fortuitos ou de forca maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca maior, for
impedida de cumprir as obrigacées assumidas no contrato.

2. Entende-se por caso fortuito ou de forca maior qualquer situacao ou acontecimento imprevisivel
e excecional, independente da vontade das partes, e que nao derive de falta ou negligéncia de
qualquer delas.

3. Podem constituir forca maior se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagem, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins ou determinacoes
governamentais ou administrativas injuntivas.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos furtuitos ou de forca maior
devera ser comunicada a outra parte e justificar tais situacdes, bem como informar o prazo
previsivel para restabelecer a situacao.

5. As circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior ou a ocorréncia de casos
fortuitos determinam a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento daquelas

resultantes.
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Parte Il
ESPECIFICACOES TECNICAS

Artigo 20.° - Conformidade e operacionalidade dos servigos

1. O adjudicatario obriga-se a entregar a entidade adjudicante os bens e servicos objeto do
contrato em conformidade com o caderno de encargos do AQRE e com as especificacoes do
presente caderno de encargos.

2. Os produtos objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condicdes de serem utilizados
para os fins a que se destinam e dotados de todo o material de apoio necessario ao seu
funcionamento.

3. E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos
a venda de produtos de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade
dos produtos.

4. O adjudicatario é responsavel perante a entidade adjudicante por qualquer defeito ou
discrepancia dos servicos objeto do contrato que existam no momento em que lhe sao

prestados.

Artigo 21.° - Especificacdes técnicas

O fornecimento das refeicdes escolares devera estar de acordo com os requisitos inclusos no Anexo
A, do presente caderno de encargos e de acordo com o documento Orientacées Sobre Ementas e
Refeitdrios Escolares, da Direcao Geral de Educacado, também anexo a este caderno de encargos. O

fornecimento devera, ainda, estar em consonancia com a proposta apresentada pelo adjudicatario.

Artigo 22.° - Auditorias aos produtos fornecidos e a prestacao de servicos

1. 0 adjudicatario obriga-se a permitir a entidade adjudicante, ou a quem esta designe, durante a
vigéncia do contrato, a realizacao de auditorias a todas as suas instalacdes e a permitir o exame
dos produtos e a solicitar certificacdes ou fichas técnicas, para efeitos de monitorizacao da
qualidade da execucao do contrato de fornecimento de refeicGes escolares e o cumprimento das
obrigacoes legais e contratuais.

2. Os exames dos produtos referidos no nUmero anterior, poderao ser realizados sempre e quando
a entidade adjudicante entender, através da recolha de amostras e realizacdo de analises,
ensaios e provas em laboratérios oficiais e/ou acreditado ou através da realizacao da medicao
de Adenosina Trifosfato (ATP) pelo método fotoluminescéncia.

3. Durante a fase de realizacao da auditoria, o adjudicatario deve prestar toda a cooperacao e
todos os esclarecimentos necessarios, podendo fazer-se representar, durante a realizacao
daquelas, através de pessoas devidamente credenciadas para o efeito.

4. As auditorias referidas no niUmero anterior poderao ser realizadas pela entidade adjudicante ou
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por quem esta designe, incluindo obviamente os servicos e organismos com competéncias
especificas, através da visita as instalacdes, exame aos produtos em fase de armazenagem,
preparacao e confecao, bem como analise da documentacéo referente ao sistema HACCP.

5. A entidade adjudicante pode efetuar o controlo, fiscalizacdo e avaliacdao do fornecimento
prestado, recorrendo, designadamente, aos seguintes métodos:

a) Pesagem dos produtos e alimentos destinados a confecdo de refeicbes, quando
descongelados, limpos e prontos a cozinhar;

b) Verificacdo quantitativa e qualitativa das refeicées, podendo, se for caso disso, rejeitar
total ou parcialmente as mesmas;

c) Recolha de elementos de prova caso sejam verificadas desconformidades com as normas
em vigor ou com o estabelecido contratualmente;

d) Verificacdo do cumprimento dos requisitos exigiveis ao pessoal afeto a atividade.

6. Os encargos com a realizacao das inspecdes, devidamente comprovados, sao da exclusiva
responsabilidade do adjudicatario.

7. Verificada qualquer discrepancia com as caracteristicas, especificacoes e requisitos técnicos
definidos pelas normas legais ou contratuais aplicaveis ou nao se comprovando a total
operacionalidade dos produtos, a entidade adjudicante disso informara o adjudicatario, por
escrito, devendo esta proceder, a sua custa e no prazo razoavel acordado com a entidade
adjudicante, as reparagdes ou substituicoes necessarias.

8. Em caso de rejeicdo de qualquer matéria-prima e/ou de qualquer género incorporado na
ementa, o adjudicatario devera proceder a sua substituicdo imediata por produtos idénticos ou
sucedaneos, de acordo com a lista de alimentos autorizados constante do documento
Orientacées Sobre Ementas e Refeitorios Escolares, da DGE, anexo a este caderno de encargos,
sem prejuizo do normal funcionamento do refeitorio.

9. Se a substituicao prevista no niUmero anterior nao se verificar, o adjudicatario indemnizara a
entidade adjudicante nas condicOes estabelecidas para a suspensao dos fornecimentos.

10. Todos os encargos com a substituicdo, devolucao ou destruicdo das matérias-primas e/ou dos
géneros incorporados nas ementas rejeitadas serdao suportados exclusivamente pelo
adjudicatario.

11. Em casos de indicios de mal-estar eventualmente associados a ingestao de alimentos no
refeitorio, o representante da entidade adjudicante deve:

a) Informar o encarregado do refeitorio de que ndao deve remover as amostras;

b) Isolar as instalacoes do refeitorio até a chegada das autoridades referidas na alinea c);
c) Contactar, de imediato, a autoridade de salde da area;

d) Informar, pela via mais rapida, a entidade adjudicante;

e) Estar presente aquando da intervencao das autoridades competentes.
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Parte lll
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 23.° - Penalidades

-_

O incumprimento das condicoes do fornecimento e demais obrigacGes previstas no acordo

quadro e no contrato, confere a entidade adjudicante o direito a ser indemnizada através da

aplicacao de uma penalidade, a creditar a favor da entidade adjudicante ou a deduzir nas
faturas e respetivos pagamentos subsequentes, de montante a fixar em funcao da gravidade do
incumprimento.

2. Na determinacao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdao da infracdao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

3. Sem prejuizo das penalidades previstas no presente artigo, a entidade adjudicante podera, caso
se verifique alguma das situacdes previstas no artigo 22.° do caderno de encargos do AQRE,
resolver o contrato.

4. Em caso de resolucao do contrato por incumprimento do adjudicatario a entidade adjudicante
pode exigir-lhe uma penalidade pecuniaria de até 20% do preco contratual.

5. Ao valor da penalidade prevista no nimero anterior sao deduzidas as importancias pagas pelo
adjudicatario ao abrigo do nimero 1 do presente artigo, relativamente aos produtos objeto do
contrato cujo incumprimento tenha determinado a respetiva resolucao.

6. As penalidades previstas no presente artigo nao obstam a que a entidade adjudicante possa

exigir uma indemnizacao pelo dano excedente.

7. Sempre que se verifique uma suspensao parcial ou temporaria do fornecimento por parte do

adjudicatario, este ficara sujeito ao pagamento de uma indemnizacao a entidade adjudicante
das despesas eventualmente realizadas com o fornecimento de alimentacao alternativa e de

uma coima de acordo com o seguinte quadro:

Refeicdes em Falta | Valor da Coima
Até 50 € 500,00
51 a 100 € 1000,00
101 a 200 € 1.500,00
201 a 300 € 2.000,00
301 a 400 € 2.500,00
A partir de 401 € 3.000,00

8. No que diz respeito ao pessoal afeto ao fornecimento das refeicdes:

a) O adjudicatario é responsavel pela reparacao de prejuizos causados pelo seu pessoal nas

instalacdes, equipamento e material e a terceiros;
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b) O nimero e categorias dos trabalhadores ao servico em cada refeitorio devera respeitar o
constante no Anexo C do presente caderno de encargos. O numero e categorias dos
trabalhadores ao servico em cada refeitdrio nao pode ser influenciado por eventuais
situacoes de acréscimo ou de reducao pontuais do nimero médio de refeicoes.

c) Sempre que ndo seja cumprido o racio constante do Anexo C, por auséncia nao justificada
de qualquer unidade do pessoal previsto, devera ser aplicada uma penalizacao, utilizando
para o efeito a seguinte formula

Penalizacao = (Nt-Nf) x R
Em que:
Nt = N.° total de elementos que deviam estar no refeitorio;
Nf = N.° de elementos em falta;
R = N.° de refeic6es encomendadas.

d) Sempre que ndo forem respeitadas as categorias de pessoal a que o adjudicatario se
vinculou na proposta, ou sempre que seja colocado pessoal a tempo parcial em
substituicdo de pessoal a tempo inteiro, sera aplicada uma penalidade no valor de 100,00 €
(cem euros) por cada trabalhador e por cada dia de auséncia, de acordo com a seguinte
formula:

Penalizacao = 100€ x [n. ° de dias x n.° trabalhadores]

e) Sempre que se verifique o incumprimento na higiene do pessoal (fardamento sujo e/ou
inexistente, uso de adornos, unhas pintadas, deficiente higienizacdo das maos) sera
aplicada uma penalidade no valor de € 100,00 (cem euros) por cada trabalhador, sempre
que o incumprimento se verifique.

Penalizacdo = 100€ x n.° trabalhadores

9. Sempre que o adjudicatario ndo cumpra os prazos e as regras estipuladas, designadamente no

respeitante a utilizacdao de produtos de limpeza autorizados, para a limpeza e arrumacao das

instalacées, ser-lhe-a aplicada uma penalidade no valor de 100,00 € (cem euros) por escola e
por cada dia de incumprimento, sem prejuizo do direito de resolucdo do contrato, de acordo
com a seguinte formula:

Penalizacdao = 100€ x n.° de dias

10. Relativamente a qualidade e quantidade da refeicdo servida, observar-se-a o seguinte:

a) Sempre que forem obtidas pela entidade adjudicante ou por outras entidades oficiais,
analises efetuadas em laboratorios acreditados ou de referéncia com resultados nao
aceitaveis no que respeita a qualidade das refeicdes, fica o adjudicatario sujeito aos
parametros de avaliacdo utilizados pelos laboratérios contratados e poder-lhe-a ser
aplicada pela, entidade adjudicante, uma penalidade no valor de € 500,00 (quinhentos

euros) a que respeita o resultado obtido, independente do direito de resolucao do
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contrato, conforme disposto neste caderno de encargos e no caderno de encargos do AQ.

b) Sempre que forem realizadas auditorias pela entidade adjudicante ou por outras entidades
oficiais, que verifiquem situacdes violadoras do cumprimento do contrato a entidade
adjudicante, e caso se verifiguem em simultaneo 2 inconformidades das enunciadas nas
alineas abaixo, podera exigir cumulativamente a outras penalidades ja referidas em
situacoes individualmente consideradas, o valor de € 250,00 (duzentos e cinquenta euros) a
que respeita o resultado obtido, independente do direito de rescisao do contrato,
conforme disposto neste caderno de encargos.

i.  Situacdes passiveis de analise:

a. Registos das temperaturas dos alimentos/matérias-primas;

b. Registos das temperaturas das refeicoes;

c. Registos da temperatura dos equipamentos (frio e quente);

d. Registos da lavagem e desinfestacao de legumes, saladas e frutas;

e. Registos da recolha/armazenamento de amostras;

f. Registos da higienizacao das instalacbes, equipamentos e restante
utensilagem;
Afixacdo das ementas em local de facil acesso a toda a comunidade escolar;

h. Afixacao do quadro do pessoal atualizado em cada unidade;

i. Horario da entrega dos produtos;

j. Alteracao das ementas sem conhecimento da entidade adjudicante;

k. Indisponibilidade de fichas técnicas e/ou nao cumprimento das mesmas sem
justificacao plausivel;

. Caracteristicas organoléticas da refeicao;

m. Disponibilidade de palamenta;

n. Boas praticas ambientais.

c) Sempre que se verificar incumprimento das capitacdes estipuladas para o nimero de
criancas a almocar no refeitorio poder-lhe-a ser aplicada, pela entidade adjudicante, uma
penalidade de 500,00 € (quinhentos euros);

d) Sempre que se verifique a utilizacdo de matéria prima alimentar ndo constante na lista de
alimentos autorizados, sem justificacdo prévia aceite pela entidade adjudicante, podera

ser aplicada uma penalidade no valor de 500,00€ (quinhentos euros).

11. O incumprimento da realizacdo das acdes de formacdo constantes da proposta constituiu a

entidade adjudicante o direito de deduzir, no més seguinte ao da verificacao do incumprimento,
no valor a faturar, o montante calculado pela seguinte formula:

Penalizacao = 15,00€ x n° de horas do formando em falta
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12. O incumprimento relativo a nao realizacdo das analises microbioldgicas constitui a entidade

adjudicante no direito de deduzir, no més seguinte ao da verificacdo do incumprimento, no
valor a faturar, o montante calculado pela seguinte férmula:

Penalizacdo = 100,00€ x n.° de analises em falta por refeitoério

13. O adjudicatario fica obrigado a fornecer a entidade adjudicante toda a documentacéao relativa
ao sistema HACCP a vigorar nas unidades abrangidas pelo contrato. A documentacdo, apos
aprovada pela entidade adjudicante, sera usada como referéncia e parametro de inspecdes e
auditorias, a levar a efeito pela entidade adjudicante ou por quem esta delegue tais funcoes.
Em caso de detecdao de nao-conformidades em relacao ao sistema HACCP, o adjudicante
incorrera em multas de valores entre 750,00 € e 2.500,00 € por ocorréncia. O valor de cada
multa variara conforme a gravidade atribuida pela entidade adjudicante, de acordo com os
critérios proprios de analise dos riscos para a seguranca alimentar. As multas referentes a
violacdo do sistema HACCP sdao acumulaveis com outras penalidades a que o mesmo evento
possa corresponder.

14. O incumprimento do envio do relatorio mensal, Relatério de Qualidade e Sustentabilidade (RQS)

a que se refere a alinea p), ponto 2 do artigo 4.°, constitui a entidade adjudicante no direito de
deduzir, no més seguinte ao da verificacdo do incumprimento, 1000,00€.

15. A verificacdo de uma ou mais inconformidades no relatério de compromisso (RQS) face a
proposta apresentada constitui a entidade adjudicante no direito de deduzir, no més seguinte
ao da verificacao do incumprimento, 500,00€.

16. Apos rececao/comunicacao formal das anomalias pela entidade adjudicante, o adjudicatario
dispoe de 10 dias uteis para a regularizacao das anomalias. Findo este periodo, sera efetuada
nova auditoria e, caso a situacdo se mantenha, sera aplicada pela entidade adjudicante uma
penalidade no valor de 500,00 € (quinhentos euros), independente do direito de resolucao do
contrato, conforme disposto neste caderno de encargos e no caderno de encargos do AQRE.

17. A aplicacdo das penalidades previstas no presente artigo nao podera ultrapassar os limites
previstos no artigo 329.° do Cédigo dos Contratos PUblicos.

18. Para efeitos da aplicacao da penalidade prevista no presente artigo, considera-se que o prazo
de entrega dos produtos se encontra cumprido na data do fornecimento da totalidade dos

produtos encomendados, desde que se encontrem em condicoes de serem recebidos.

Artigo 24.° - Diferendos

1. Os diferendos surgidos na fase de verificacao das refeicdes fornecidas entre o representante da
entidade adjudicante e o adjudicatario ou o seu representante serao resolvidos nos seguintes
termos:

a) Se o diferendo incidir sobre aspetos quantitativos ou qualitativos das refeicées a servir

nesse mesmo dia, a decisao a tomar, de imediato, compete ao representante da entidade
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adjudicante presente no refeitorio;

b) Se o diferendo incidir sobre produtos nao destinados a consumo imediato, podera recorrer-
se as entidades com competéncia especifica na matéria;

c) Em qualquer dos casos, e se o diferendo incidir sobre rejeicao de produtos, por nao
cumprimento da legislacao do setor alimentar em vigor, nomeadamente do Regulamento
(CE) n.° 852/2004, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 29 de abril, com as alteracoes
introduzidas pelo Regulamento (UE) 2021/382 da Comissao, de 3 de marco de 2021 que
altera os anexos do Regulamento (CE) n.° 852/2004 e Regulamento (CE) n.° 178/2002, do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 28 de janeiro, o adjudicatario podera reclamar para
a entidade adjudicante, num prazo nao superior a 24 horas, para o que devera apresentar
as provas dos factos invocados;

d) A entidade adjudicante dara conhecimento da sua decisdao no prazo de 5 dias Uteis.
Decorrido aquele prazo, sem que tenha havido qualquer comunicacao, devera entender-se

que foram aceites as justificacdes apresentadas pelo adjudicatario.

Artigo 25.° - Resolucao por parte da entidade adjudicante

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato de aquisicdo, a titulo sancionatdrio, no caso de o adjudicatario violar de
forma grave ou reiterada qualquer das suas obrigacoes.

2. Para efeitos do presente artigo, sem prejuizo de outras disposicoes legais e contratuais
aplicaveis, considera-se existir incumprimento definitivo em caso de verificacdo de qualquer das
seguintes situacdes:

a) Nao satisfacdo das especificacdes técnicas do produto conforme legislacao em vigor;

b) Nao satisfacao dos niveis de servico conforme expresso no caderno de encargos do AQRE e
no contrato de aquisicao;

c) Ocorréncia de 2 (dois) incidentes durante a vigéncia do contrato, dos quais resultem danos
materiais e/ou humanos por causa imputavel ao adjudicatario;

d) Insolvéncia, liquidacao, cessacao de atividade ou qualquer outra situacdo analoga resultante
de um processo de idéntica natureza;

e) Incumprimento, por parte do adjudicatario, das suas obrigacoes relativamente aos
pagamentos das contribuicées para com a Administracao Fiscal e Seguranca Social, nos
termos das disposicoes legais aplicaveis;

f) Falsas declaracoes.

3. O exercicio do direito de resolucdo tera lugar mediante notificacdo, por carta registada com
aviso de rececao, dirigida a entidade fornecedora em causa, da qual conste a indicacdo da
situacao de incumprimento, no prazo de 30 (trinta) dias a contar do seu conhecimento pela

entidade adquirente em causa.
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4. A resolucao dos contratos de aquisicao nao prejudica o direito a indeminizacdo que caiba as

entidades adquirentes, nos termos gerais de direito.

Artigo 26.° - Notificacbes e comunicagoes

1. As notificacdes entre as partes devem ser efetuadas com suficiente clareza, de modo a que o
destinatario fique ciente da respetiva natureza e conteldo.
2. Com excecao das situacdées em que a lei ou o presente caderno de encargos exija uma
formalidade especial, as notificacdes serao efetuadas pelos seguintes meios:
a) Por correio eletronico com aviso de entrega;
b) Por carta registada com aviso de rececao e
c) Por telecopia (fax).
3. Salvo indicacdo em contrario, os atos administrativos inerentes a execucao do contrato so

produzem efeitos apds notificacao, nos termos previstos nos nimeros anteriores.

Artigo 27.° - Clausula arbitral e foro competente

1. Qualquer litigio ou diferendo entre as partes relativamente a interpretacdao ou execucao do
contrato que nao seja consensualmente resolvido no prazo maximo de 30 (trinta) dias sera
decidido por recurso a arbitragem.

2. A arbitragem sera realizada nos termos definidos no caderno de encargos do acordo-quadro para

fornecimento de refeicoes escolares.

Artigo 28.° - Direito aplicavel

Em tudo o que nao se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposicdes constantes do

Acordo Quadro, do Codigo dos Contratos Publicos e demais legislacado aplicavel.

Artigo 29.° - Outras informacées

O presente caderno de encargos inclui os seguintes anexos:
Anexo A - Requisitos técnicos do fornecimento
Anexo B - Refeitorios escolares e previsdao do nimero de refeicoes
Anexo C - Local de confecao e consumo das refeicdes e afetacao de pessoal
Anexo D - Minuta de Registo diario de controlo de refeicoes
Anexo E - Minuta de Inventario

Orientacdes Sobre Ementas e Refeitorios Escolares da DGE
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ANEXO A

Requisitos Técnicos do Fornecimento
1. Requisitos técnicos e funcionais do fornecimento

Compete ao adjudicatario cumprir os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

a) Garantir o cumprimento das normas em vigor no que se refere a atividade ambito do presente
caderno de encargos, bem como deter todas as certificacoes e licencas necessarias ao exercicio
da atividade;

b) Garantir o cumprimento das normas e procedimentos de seguranca definidos pela entidade
adjudicante, sendo diretamente responsavel pelos danos fisicos e materiais que possam advir do
eventual incumprimento dos mesmos;

c) Assegurar que a confecao das refeicoes € efetuada nas instalacdes indicadas pela entidade
adjudicante e no horario definido pela mesma;

d) Assegurar o transporte das refeicoes para os locais indicados no Anexo C, ndao podendo decorrer
mais de 30 minutos desde o ponto de fabrico até ao local onde serdo servidas, no horario
definido pela entidade adjudicante;

e) Assegurar a carga e descarga de géneros ou afins e transporte de refeicoes entre cozinhas e
refeitorios;

f) As refeicoes entregues a quente serao confecionadas nas cozinhas dos locais indicados no Anexo
G

g) Garantir o cumprimento de todas as normas de higiene e seguranca alimentar em vigor no que
se refere ao transporte, armazenagem de alimentos e refeicdes confecionadas;

h) Garantir o fornecimento de refeicées escolares, no modelo de confecdo local e entrega a
quente, todos os dias Uteis, com excecao dos periodos de interrupcao das atividades letivas,
para férias dos alunos, conforme for estabelecido no calendario escolar definido pelo Ministério
da Educacao e adotado pelos Agrupamentos de Escolas;

i) O fornecimento podera ser estendido durante outros periodos do ano civil em situacoes
devidamente fundamentadas, tendo a entidade adjudicante de comunicar ao adjudicatario essa
necessidade com uma antecedéncia minima de 5 dias Uteis.

j) Assegurar a recolha, transporte, separacdo e reencaminhamento dos residuos das atividades
associadas ao fornecimento de refeicdes confecionadas, em contentores especificos com tampas
acionadas por pedal, para ser recolhidos separadamente e ter a sua melhor valorizacao
designadamente os oleos de fritar usados, residuos organicos, papel/cartao, plasticos/metal e
vidro;

k) Efetuar a limpeza das caixas de retencao de gordura, recorrendo, sempre que necessario, a uma
empresa da especialidade para o efeito;

l) Garantir a disponibilizacédo de livro de reclamacdes na sede de cada Agrupamento de Escolas.
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2. Requisitos técnicos e funcionais da confecao

Compete ao adjudicatario cumprir os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

a) Garantir a qualidade dos géneros incorporados e a sua conformidade com as especificacoes
legais e contratualmente fixadas;

b) Garantir o cumprimento das capitacées e da lista dos alimentos autorizados constantes das
Orientacées Sobre Ementas e Refeitdrios Escolares, da Direcao Geral de Educacdo, anexa ao
presente caderno de encargos;

c) Garantir que, depois de cozinhados, os produtos de origem animal nao sofram perdas, na
respetiva capitacao, superiores a 30% (trinta por cento) do peso contratado;

d) Assegurar a substituicdo imediata por produtos idénticos ou sucedaneos, sem encargos
adicionais para a entidade adjudicante, sempre que os géneros incorporados e ementas
apresentadas sejam rejeitados, por incumprimento de quaisquer requisitos do presente caderno
de encargos;

e) Assegurar que, nos casos previstos na alinea anterior, os produtos rejeitados sdo considerados
como nao fornecidos e nao poderao ser utilizados na confecao de outras refeicoes;

f) Garantir que nao sao utilizados restos ou sobras de quaisquer refeicdes na confecao de outras;

g) Garantir o equilibrio e alternancia possivel entre os diversos métodos culinarios, consoante as
capacidades dos equipamentos das cozinhas;

h) Assegurar o respeito pelas tradicoes gastronomicas locais;

i) Assegurar a confecdao de um prato destinado a prova, sem qualquer encargo adicional para a
entidade adjudicante;

j) Garantir a regularidade de testes aos éleos de fritura recorrendo, obrigatoriamente, a um kit de
testes rapidos para controlo da qualidade, com um minimo de 12 (doze) elementos e o respetivo
registo dos resultados;

k) O adjudicatario obriga-se a recolher diariamente, pelo menos, 2 amostras do prato
confecionado. A recolha deve ser feita dos pratos colocados na linha de self e nao retiradas
diretamente das cubas ou dos recipientes onde foram confecionados os alimentos. Apos a
colheita, as amostras serao catalogadas permanecendo obrigatoriamente 72 horas na camara de
refrigeracao.

l) O aprovisionamento de matéria-prima nos refeitorios (carne, peixe, verdura, frutas, produtos
lateos, ovo liquido, etc.) deve ser feito de forma a garantir os adequados procedimentos de
armazenagem e de descongelacao dos produtos;

m) Em caso de espaco reduzido dos equipamentos de refrigeracao e congelacao, quer este resulte
da dimensao dos equipamentos existentes, quer de situacées de avaria ou outras, o
adjudicatario compromete-se a proceder ao nimero de entregas semanais necessarias para
garantir as condicdes de armazenamento adequadas e o eficaz funcionamento dos

equipamentos.
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n) A matéria prima alimentar fresca ndo pode, em caso algum, ser submetida ao processo de

congelacao dentro da unidade.
3. Regquisitos técnicos e funcionais da ementa

Compete ao adjudicatario cumprir os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

a) Elaborar oito ementas por tipo de refeicao (normal e vegetariana), tendo em conta a
sazonalidade e a disponibilidade dos géneros alimenticios de acordo com as estacées do ano e
sempre que possivel priorizando a utilizacao de alimentos provenientes da agricultura bioldgica;

b) As ementas serdao elaboradas por nutricionista que fara parte dos quadros do adjudicatario e
sera incluido no mapa de pessoal a afetar ao contrato. O nutricionista fara o apoio aos
refeitorios/cozinhas nomeadamente no que diz respeito a atualizacdao das ementas e respetivas
fichas técnicas tendo em conta a sazonalidade dos produtos, adaptacdo das ementas para
refeicoes de dieta, quando as haja, formacao aos colaboradores no que diz respeito a tematica
da alimentacao saudavel ou outras, e demais tarefas da sua competéncia que se venham a
considerar necessarias e imprescindiveis para um fornecimento de qualidade;

c) As ementas serdo apresentadas para aprovacao do responsavel do Municipio que para o efeito
seja indicado, com 4 (quatro) semanas de antecedéncia em relacdo a sua implementacdo. O
adjudicatario procedera as eventuais retificacdes de acordo com as indicacdes da entidade
adjudicante;

d) Os pratos de dieta que venham a surgir e o prato vegetariano devem, sempre que possivel,
incorporar os mesmos produtos do prato normal;

e) O plano de oito ementas apresentado na proposta do adjudicatario sera o plano com que se
iniciara o fornecimento, ficando em vigor durante o 1° periodo letivo. O plano sera avaliado a
cada periodo letivo ou sempre que se justifique, tendo em conta a aceitacdo dos pratos por
parte da comunidade escolar e a sazonalidades dos alimentos;

f) Elaborar ficha técnica para cada sopa, prato e sobremesa do plano de ementas, que indique os
ingredientes a utilizar e respetiva capitacao, o modo de preparacao e método de confecao, a
informacao nutricional e possiveis alergénios;

g) As fichas técnicas serdo enviadas a entidade adjudicante juntamente com as ementas e serdao
obrigatoriamente arquivadas em pasta propria, nos refeitorios escolares com confecédo local,
para consulta;

h) As ementas devem ser afixadas, semanalmente, em lugar bem visivel para a comunidade
escolar, devendo ser apresentadas de forma clara e simples, por forma a facilitar a
compreensao da constituicao da refeicao;

i) Na descricao da ementa deve ser referido de forma clara qual o tipo de carne ou peixe
presente, assim como o acompanhamento, os legumes/saladas presentes e o método culinario

utilizado;
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j) Garantir a maior alternancia possivel entre condutos com fornecedores proteicos de origem
animal diversa (carne, peixe, moluscos e cefalépodes, ovos);

k) Assegurar que o plano de ementas respeite as condicGes constantes das Orientacdes Sobre
Ementas e Refeitorios Escolares, da DGE;

) Na definicdo das ementas, devem ser observados os principios para uma alimentacao saudavel,
designadamente as Orientacées Sobre Ementas e Refeitdrios Escolares do caderno de encargos e
demais legislacao em vigor, respeitantes a natureza dos alimentos autorizados, a composicao
das ementas e as capitacoes dos alimentos;

m) A ementa deve apontar para métodos de confecdo/temperos compativeis com o nivel etario dos
utentes, sendo para tal necessario utilizar baixos teores de sal, gordura, aglicar e promover o
consumo de fibras (variadas) e de produtos naturais. Estao impedidos os produtos concentrados
designadamente o uso de fécula, puré de batata instantaneo ou seus sucedaneos na composicao
da base das sopas;

n) Os alimentos que nao constam na Lista de Alimentos Autorizados das Orientacées Sobre Ementas
e Refeitdrios Escolares, nao podem ser utilizados na composicao da ementa. Como excecao a
esta regra, admite-se a inclusao de alimentos nao constantes da lista desde que sejam
considerados equivalentes aos ali incluidos e desde que previamente autorizado pela entidade
adjudicante, por sua propria iniciativa ou por proposta do adjudicatario;

0) O adjudicatario fornecera refeicoes de acordo com dietas especificas, por motivos de ordem
médica, religiosa ou de ética pessoal, quando para tal for solicitado pela entidade adjudicante,
com a antecedéncia minima de 24 horas;

p) O adjudicatario fornecera, ainda, refeicdes vegetarianas sempre que requisitadas pelos alunos
e/ou solicitadas pelo adjudicatario;

gq) Sempre que se justifique a entidade adjudicante pode solicitar ao adjudicatario refeicées de
carater especial, sem encargos adicionais:

i. Almoco tipo piquenique acondicionado em equipamento térmico para passeios e visitas de
estudo

Ementa tipo com componentes a decidir pelo adjudicatario, sem prejuizo de ser solicitada

ementa de dieta:

- 2 paes de mistura (50 gr cada) com <carne assada ou grelhada fatiada
(peru/frango/porco), panado de frango, hamburguer ou atum em conserva, com 2 tipos
de produtos horticolas em quantidades adequadas e a repartir pelos 2 paes,
acondicionados individualmente em embalagem reciclavel ou salada fria com massa,
cuscuz ou arroz, horticolas e uma fonte proteica (carne ou peixe) incluindo, para
tempero, azeite e vinagre em monodoses, acondicionada em embalagem reciclavel;

- 1 peca de fruta fresca da época (devidamente higienizada e que nao necessite de ser
descascada, a excecao da banana, de acordo com as capitacdes definidas para o almoco

servido nas escolas);
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- 1 pacote (200ml) de sumo 100%
- 1 garrafa de agua (0,33cl).

ii. Almoco Especial - Comemoracao de datas festivas (Carnaval, Natal, Dia da Crianca, S.
Martinho, etc.).
Para as ementas em causa, o adjudicatario podera propor outros alimentos, necessitando
obrigatoriamente da aprovacao da entidade adjudicante;

r) Fornecer refeicdo de substituicdo/emergéncia, sempre que ocorram situagdes pontuais de falta
de abastecimento de agua, eletricidade e/ou gas, acautelando, igualmente, o fornecimento de
agua potavel engarrafada e demais palamenta descartavel para o efeito, sempre que se
justifique;

s) Arefeicdo de substituicao/emergéncia devera ser composta por produtos que nao necessitem de
confecao, como sejam os enlatados (grao e feijao, atum em conserva) e devera ser armazenada
em cada local, tendo em conta o nimero médio de refeicoes acrescido de 10%. Em caso de
consumo desta refeicao a sua substituida deve ser imediata;

t) O fornecedor devera assegurar, também, o fornecimento de refeicdo aos adultos/agentes
educativos que desejem esse servico, mediante encomenda prévia tendo em consideracado a
capitacao para alunos de secundario, constante do documento Orientacées Sobre Ementas e
Refeitdrios Escolares;

u) Sendo preocupacao do adjudicatario o fornecimento de refeicoes equilibradas e de qualidade, o
pessoal em servico no refeitério devera, numa perspetiva pedagdgica, fomentar o consumo de
todos os componentes da refeicdo, ndo sendo legitimo que qualquer funcionario ao servico no
refeitorio presuma, por si, aquilo que o utente na sua frente deve ou nao deve comer
“adaptando” as quantidades em funcao disso, pelo que o empratamento deve ser realizado de
forma uniforme, consistente e cuidada, tendo em conta as capitacdes estabelecidas e as normas
de higiene e seguranca alimentar.

v) Relativamente as sobras de alimentos em condi¢cdes de consumo, resultantes das refeicoes
realizadas ao abrigo do contrato, deverao ser obrigatoriamente entregues a instituicoes de
solidariedade social;

w) Sempre que solicitado, decorrente da organizacao de cada estabelecimento escolar conforme
orientacées da DGS e DGE no que respeita ao cumprimento de normas para prevencao do
contagio por COVID-19, o fornecedor devera fornecer as refeicoes em embalagens takeaway,
disponibilizando também talheres descartaveis, mantendo a ementa do dia e as respetivas
capitacdes e sem alteracao do preco;

x) Havendo necessidade de ajustar o fornecimento de refeicdes nalguns estabelecimentos para
refeicoes takeaway, podera ser revisto o numero de funcionarios a afetar a cada

estabelecimento.
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As refeicoes eventualmente fornecidas em sistema de takeaway serao acondicionadas,
obrigatoriamente, em embalagens reciclaveis. Também os talheres e guardanapos a fornecer

neste ambito serao reciclaveis.

Documentacdo, informacées e acompanhamento

Compete ao adjudicatario apresentar a entidade adjudicante, sempre que esta o solicite e sem

prejuizo dos relatorios de faturacdo ou demais informacao solicitada pela Central de Compras,

todos os documentos e informacoes relativos ao fornecimento, designadamente:

a)

5.

Guias de entrega dos géneros destinados a confecao, faturas dos seus fornecedores relativas a
fornecimento de géneros e outros documentos semelhantes destinados a apurar as quantidades
fornecidas e a rastreabilidade dos alimentos;

Relatorios ou documentos semelhantes relativos a auditorias ou inspecoes no ambito da
qualidade, higiene e seguranca alimentar, efetuadas quer pelos seus érgaos de controlo interno,
quer por entidades externas;

Informacao relativa ao sistema de qualidade que tenha implementado, incluindo o acesso aos
respetivos manuais e documentos semelhantes;

Documentos comprovativos da titularidade das autorizagoes, certificados ou licencas legalmente
exigidas para o fornecimento contratado, incluindo os respeitantes a veiculos de transporte de
refeicoes ou géneros;

Documentos necessarios ao controle da rastreabilidade dos alimentos;

Boletins de sanidade do pessoal afeto a atividade objeto do presente caderno de encargos;

Para o acompanhamento da execucao do contrato, o adjudicatario fica obrigado a manter
reunidoes de coordenacao com o(s) representante(s) da entidade adjudicante, pelo menos com a
periodicidade de uma reunido por periodo letivo, das quais deve ser lavrada ata a assinar por
todos os intervenientes na reuniao;

As reunides previstas no nimero anterior serdo precedidas de convocacao escrita por parte das
entidades adquirentes, onde deve constar a agenda prévia para cada reuniao;

O adjudicatario, no prazo de 15 dias Uteis contados da data de celebracdo do contrato, devera
informar a entidade adjudicante, por escrito, quanto ao funcionario que o representara,
indicando a respetiva categoria e contactos telefonico e de correio eletronico, se viavel;

A eventual substituicao do representante devera ser comunicada, por escrito, no prazo de 5 dias

Uteis a contar da mesma.

Requisitos de Higiene e Limpeza

Compete ao adjudicatario cumprir os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:
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a) Elaborar mensalmente um plano de higienizacao das instalagbes e equipamentos contendo as
acoes a realizar e a sua frequéncia e sujeita-lo a aprovacao da entidade adjudicante;

b) Assegurar a arrumacao, limpeza, desinfecao e higienizacao das instalacdes e dos equipamentos
que lhe sejam cedidos no ambito do contrato, sem encargos adicionais para a entidade
adjudicante e com utilizacdo de produtos e meios préprios, para que se assegurem as condicoes
necessarias ao correto funcionamento ao longo da vigéncia do contrato;

¢) Lavagem dos utensilios de cozinha, loucas, entre outros necessarios a confecao das refeicoes e
respetivo servico, devendo assegurar diariamente o seu transporte para as suas instalacoes, de
forma a proceder a sua higienizacdo, sempre e quando os estabelecimentos nao disponham de
condicdes de lavagem das loucas;

d) A arrumacdo, limpeza, desinfecao e higienizacdo das instalacoes, além de diaria, tera de ser
efetuada até 2 dias antes do inicio do fornecimento e até 2 dias apos o final de cada periodo
letivo;

e) No ambito da pandemia da COVID19 e decorrente dos procedimentos necessarios para
desinfecao de espacos para prevencao da doenca, é da responsabilidade do adjudicatario a
limpeza e desinfecao das superficies (mesas, cadeiras, utensilios, entre outros) apds utilizacdo e
entre turnos, sempre que estes ocorram;

f) Deve, ainda, zelar pela correta utilizacao dos materiais e produtos de limpeza que devem ser
fornecidos em embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, evitando o seu uso abusivo, excessivo ou
a sua aplicacao errada, bem como nao ter sido testado em animais e ndao conter substancias
nocivas conforme o art.° 59 do regulamento 1907/2016, devendo obedecer ao plano de
higienizacao previamente definido;

g) Garantir a limpeza de chaminés, exaustores e outros sistemas de extracao e exaustao bem como
a limpeza e desinfecao de pavimentos, mesas, paredes, tetos, janelas, parapeitos, estores,
refeitorios e louca sempre que necessario e exigido pela entidade adjudicante. Exaustores,
chaminés, paredes e janelas devem ser limpos, pelo menos, uma vez em cada periodo letivo;

h) Efetuar a limpeza das caixas de retencao de gordura, recorrendo, sempre que necessario, a uma
empresa da especialidade para o efeito;

i) Assegurar o cumprimento das regras de higiene individual do pessoal afeto ao servico no
decorrer de todas as operacdes, bem como a apresentacao do pessoal devidamente fardado, de
acordo com as exigéncias previstas na legislacao aplicavel;

j) Garantir em cada local, pelo menos, um kit para visitantes constituido por bata, touca e cobre
sapatos descartaveis;

k) Garantir, uma periodicidade mensal nas analises microbioldgicas a palamenta, alimentos
prontos para consumo e maos dos manipuladores dos alimentos, em cada local de fornecimento,
através de laboratorio acreditado, sendo os resultados enviados a entidade adjudicante no prazo
de uma semana apds a sua realizacdo, com indicacao clara dos desvios relativamente aos

valores de referéncia, possiveis causas e respetivas medidas corretivas;
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) Sem prejuizo do exposto no nimero anterior, devera assegurar a recolha diaria de, pelo menos,
duas amostras do prato confecionado, em saco esterilizado, devidamente catalogado, devendo
permanecer, obrigatoriamente, 72 horas na camara de refrigeracao;

m) Efetuar as analises necessarias ao despiste de suspeitas de intoxicacdo alimentar através de
laboratério acreditado, indicando a entidade adjudicante, de imediato, qual o laboratério

utilizado e garantido o posterior envio dos resultados.
6. Pessoal afeto a atividade

Compete ao adjudicatario cumprir os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos:

a) Entrega do mapa de pessoal a afetar ao fornecimento de refeicées, com indicacao expressa das
respetivas categorias e competéncias, em data anterior ao inicio do fornecimento;

b) Garantir que o mapa de pessoal nao é alterado sem prévio acordo da entidade adjudicante,
podendo esta solicitar quaisquer esclarecimentos quanto ao pessoal de substituicao se for o
caso;

c) Assegurar que qualquer pessoa que seja portadora de doenca facilmente transmissivel através
dos alimentos, ou por contacto, direto ou indireto com as criancas, nomeadamente que seja
portador de feridas infetadas, infecées cutaneas, inflamacdes, infecoes ou distlrbios
gastrointestinais, seja privada do manuseamento de alimentos e do contacto com os alunos,
sempre que dai advenha a probabilidade de contaminacao dos alimentos ou de transmissao de
doencas as criancas, seja por via direta ou indireta;

d) Assegurar as competéncias e mao-de-obra necessarias para a execucao de todas as atividades
associadas ao fornecimento de refeicdes, tais como, preparacao dos alimentos, confecao,
preparacao de mesas, empratamento, tratamento de loucas, arrumacao e limpeza dos espacos,
vigilancia e acompanhamento das criancas no local onde sdo servidas as refeicoes;

e) O pessoal afeto ao fornecimento das refeicoes devera estar devidamente identificado;

f) A entidade adjudicante solicitara ao adjudicatario, sempre que o julgue conveniente durante a
execucao do contrato, os seguintes elementos:

i. Nome das pessoas em servico nos refeitorios;
ii. Categoria e vencimentos comprovados pelas folhas de desconto para a Seguranca Social;
fii. Horario de Trabalho;
iv.  Apdlice de seguro do pessoal em servico nos refeitorios e/ou cozinhas;
V. Registos criminais dos colaboradores afetos ao contrato.

g) Assegurar a afetacdo de pessoal suficiente a confecdo das refeicdes, sendo obrigatério a
presenca de um cozinheiro, ou pessoa com experiéncia comprovada em atividade similar, para
os refeitorios com confecdo local, sem colocar em causa a qualidade e a celeridade que o
servico exige, sendo que, sempre que tal se verifique, cabe ao adjudicatario o reforco de

pessoal sem encargos para a entidade adjudicante;
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h) Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o adjudicatario garantira, pelo menos, o nimero
e categoria dos trabalhadores em servico em cada refeitério conforme constante no Anexo C;

i) 0 adjudicatario nao podera considerar afetacoes de pessoal em cada refeitdrio, inferiores a 120
minutos, como periodo inicial, sendo, no entanto, possivel considerar fracoes de afetacao
posteriores de 30 minutos;

j) Os estagiarios eventualmente ao servico ndo poderao ser incluidos nos racios de pessoal, tal
como nao serao contabilizados outros técnicos como sejam os nutricionistas ou

encarregados/gestores de zona.
7. Outros produtos

a) O adjudicatario assegura a reposicao de palamenta e equipamento no inicio da prestacao do
servico para as necessidades previstas, conforme inventario e sempre que seja necessario e
solicitado pela entidade adjudicante, nomeadamente:

i. Talheres;
ii. Tacas ou pratos para a sopa;
iii. Pratos rasos;
iv. Copos;
V. Utensilios de cozinha e servico, tachos, panelas, conchas, frigideiras, entre outros;
vi. Tabuleiros, cuvetes, recipientes e malas isotérmicas;

b) Os talheres, pratos, tacas, copos e tabuleiros colocados pelo adjudicatario no ambito do
contrato, findo o mesmo, ficardao na posse da entidade adjudicante;

c) O adjudicatario assegurara também o fornecimento de:

i Guardanapos reciclados de folha dupla, com dimensao de 33x33;
ii. Individuais de papel reciclado. Sempre que possivel os individuais deverdo ser de
material reutilizavel;
iii.  Toalhetes de papel reciclados;
iv. Sacos de plastico para acondicionamento de produtos alimentares;
V. Sacos para o lixo;
vi. Embalagens descartaveis reciclaveis para sobremesas, sopas, saladas, pratos, entre
outros;
vii.  Talheres, pratos e copos descartaveis reciclaveis;
viii. Embalagens de papel para acondicionar talheres, quando necessario.

d) Os utensilios descartaveis apenas poderdo ser utilizados quando nao for possivel optar pela
louca e por motivos devidamente justificaveis (falha de agua, piquenique, impossibilidade
temporaria de utilizacdo do refeitorio e/ou cozinha, procedimentos adotados no ambito da
COVID-19, etc.).

I I I ' I I I l I ' ' l . I ' l I I ' I I.’i‘m General Antonio César de Vasconcelos Correia, 2350-421 Torres Nova ‘:mr,‘m&‘f?._‘. I I .
249 839 430 249811780 | geral@cm-torresnovas.pt | www.cm-torresnovas. pt

Pég 29 de 37



torres

municipio

8. Instalagcdes, equipamento e material

a) A entidade adjudicante coloca a disposicdo do adjudicatario as suas instalagdes, o equipamento
e outro material (fixo e movel) existente. Nao obstante, a colocacdo de equipamentos e
materiais que estejam em falta nas cozinhas e refeitorios e que sejam necessarios ao bom
funcionamento do servico, incluindo a implementacédo do sistema HACCP, sera obrigatoriamente
da responsabilidade do adjudicatario, no inicio do fornecimento e durante a vigéncia do
contrato;

b) Consideram-se instalacdes do refeitorio a cozinha ou copa, a sala de refeicoes, a(s) despensa(s),
os sanitarios do pessoal, os corredores e todos os anexos e ainda as instalagdes sanitarias e lava
maos na sala de refeicoes, desde que para uso exclusivo do servico de refeicdes, sendo o
adjudicatario responsavel pela sua limpeza e manutencao;

c¢) O equipamento necessario para a implementacdo do sistema de refeicdes transportadas,
nomeadamente as malas isotérmicas, sera da responsabilidade do adjudicatario;

d) O adjudicatario fica responsavel pela correta utilizacdo de todo o material, equipamento e
instalacdes cedidos pela entidade adjudicante, correndo por sua conta os encargos resultantes
da reparacéo dos equipamentos colocados a sua disposicao;

e) Para efeitos do nimero anterior consideram-se material e equipamento todo o tipo de maquinas
(frigorificos, arcas, marmita, cortadora de legumes, banho maria, maquina de lavar louca,
peladora de batatas, triturador, basculante, forno, etc.) e seus acessorios, mesas, bancadas,
cubas, torneiras e ainda utensilios varios, loicas, talheres, copos, trens de cozinha, etc.;

f) Sempre que ocorra a avaria de um equipamento o adjudicatario informara, por escrito, a
entidade adjudicante. Apos reparacao/intervencao por parte de empresa especializada, sera
enviado, pelo adjudicatario, relatorio da intervencao realizada com indicacdo do motivo e
respetiva descricao;

g) Os equipamentos serdo reparados num prazo maximo de 10 dias Uteis;

h) Caso se verifique o ndo cumprimento deste prazo, sem justificacdo por parte do adjudicatario
ou nao tendo sido aceite a justificacdo por parte da entidade adjudicante, esta podera proceder
a reparacao do equipamento, sendo a totalidade dos custos imputados ao adjudicatario, sem
prejuizo da aplicacdo da penalidade prevista no n.° 16 do artigo 23°;

i) Em caso de avaria de um equipamento cuja reparacao, por motivos devidamente justificaveis e
aceites pela entidade adjudicante se prolongue além dos 10 dias Uteis, sera colocado, pelo
adjudicatario, equipamento de substituicdo de similar funcionalidade e capacidade;

j) Findo o contrato, o adjudicatario deixara os equipamentos em perfeito estado de conservacao e
funcionamento;

k) Sao ainda da responsabilidade do adjudicatario, independentemente das causas do
desaparecimento, a reposicao de todo o material de servico (tachos, tabuleiros, conchas,

escumadeiras, pincas, etc.), considerando-se o diferencial entre as existéncias do inventario
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inicial e as que se verificarem em inventarios conjuntos a decorrer no final dos periodos letivos;

l) A reposicao deste material devera ter lugar até ao reinicio do periodo escolar o que, a nao
ocorrer, configurara um incumprimento contratual e permitira a entidade adjudicante adquirir
todos os itens em falta, debitando o valor correspondente ao adjudicatario, em qualquer das
faturas subsequentes ao evento;

m) As instalacoes, o equipamento, o material e a palamenta deverao apresentar-se sempre em boas
condicdes de higiene e conservacao;

n) Findo o contrato, as instalacdes, o equipamento e outro material, serdo restituidos a entidade
adjudicante, em bom estado de conservacao e funcionamento;

0) No inicio da prestacao do servico devera a entidade adjudicante e o adjudicatario elaborar o
inventario do equipamento e material com indicacdo do seu estado de conservacdo e
funcionamento, preenchendo o Anexo F deste caderno de encargos, o qual ficara anexo a ata a
subscrever pelas partes;

p) O adjudicatario é responsavel pela verificacdo diaria, no inicio e no encerramento dos
trabalhos, das temperaturas dos sistemas de frio (refrigeracao/manutencao de congelados) e
dos equipamentos de manutencdo de temperaturas quentes (banhos-maria/estufas), através de
termometros especificos, elaborando os respetivos registos, em formulario proprio;

g) Nos periodos de interrupcdo das atividades letivas do Natal, da Pascoa e do Verao os
equipamentos de frio nao devem manter-se em funcionamento, excetuando-se os casos em que
os estabelecimentos de ensino se encontrem em funcionamento;

r) Caso ocorram inconformidades com os produtos armazenados nos equipamentos existentes em
unidades que nao se encontrem em funcionamento, a entidade adjudicante nao se
responsabiliza pelo pagamento de quaisquer prejuizos que eventualmente venham a ocorrer;

s) As anomalias verificadas nas instalacdes no que se refere ao imovel, designadamente no sistema
de abastecimento de agua, no sistema de saneamento, na rede elétrica, cobertura ou
pavimentos (neste Ultimo se a anomalia ndo resultar de ma conservacao por parte do
adjudicatario), serao da responsabilidade da entidade adjudicante;

t) Em situacao de furto as instalagdes nas quais sejam desviados géneros alimenticios, a entidade

adjudicante nao se responsabiliza pelo pagamento dos mesmos.
9. Implementacao do Sistema HACCP

0 adjudicatario é responsavel pela implementacao do sistema HACCP em cada um dos refeitorios
escolares, facultando os documentos respetivos a entidade adjudicante sempre que solicitado,
garantindo o cumprimento das obrigacdes impostas pela legislacao relativa as normas gerais e
especificas de higiene e medidas de controlo necessarias, de forma a garantir a seguranca de todo o
processo de fornecimento das refeicoes, designadamente:

a) Higiene Pessoal e Formacao
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i. O adjudicatario desenvolvera um plano de formacdo, com acdes teoricas e acdes em
contexto de trabalho na area da seguranca alimentar, incidindo obrigatoriamente nas areas
de boas praticas de higiene e de fabrico, nocdes basicas de microbiologia e sistema HACCP,
assim como na tematica do relacionamento interpessoal, apoio nos refeitorios e
alimentacdo saudavel, para todo o pessoal a afetar ao contrato; Para as cozinheiras sera
ministrada também formacdo, em contexto de trabalho, em técnicas culinarias e
empratamento;

ii. As acoes tedricas nas areas e tematicas indicadas na alinea anterior, serado realizadas antes
do inicio do fornecimento (setembro) e as acdes em contexto de trabalho serdo realizadas
periodicamente, pelo menos nos meses de novembro e marco, em cada refeitorio/cozinha;

iii. Implementacdo de um cddigo de boas praticas de higiene;

iv. No ambito do combate a COVID-19, o adjudicatario fornecera os equipamentos de protecao
individual necessarios para uso dos funcionarios afetos ao contrato.

b) Higiene das instalacdes, equipamentos e utensilios

i. Fornecimento de produtos e materiais de limpeza homologados para o ramo alimentar e
adequados ao tipo de limpeza (sabonete liquido, toalhetes descartaveis para maos, papel
higiénico, sacos para revestir os cestos de papéis/lixo);

ii. Existéncia de fichas técnicas e de seguranca dos produtos e materiais de limpeza;

iii. Implementacao de um plano de higienizacao;

iv. Existéncia de registos de controlo de operacdes de higienizacao.

c) Higiene alimentar - Processo Produtivo

i. Existéncia de registos de controlo de colocacado e rececdo dos produtos alimentares e nao
alimentares no momento de abertura de malas isotérmicas e empratamento (temperaturas,
embalagens, aparéncia);

i. Implementacao de um sistema de rastreabilidade;

ii. Estabelecimento de boas praticas de armazenamento das matérias-primas/ingredientes,
produtos preparados, produtos de limpeza e desinfecao e consumiveis;

iii. Existéncia de registos de temperatura e de procedimentos escritos relativos ao
armazenamento dos produtos;

iv. Existéncia de procedimentos escritos relativos as varias operacdes realizadas durante o
processo de preparacao, confecao e distribuicao dos alimentos.

v. Transporte - O transporte das refeicoes devera obedecer ao disposto no Capitulo IV do
anexo I, do Regulamento (CE) 852/2004 de 29 de abril, com as alteracdes introduzidas pelo
Regulamento (UE) 2021/382 da Comissdo, de 3 de marco de 2021, relativo a Higiene dos
Géneros Alimenticios, nomeadamente:

- Ser efetuada em veiculos destinados exclusivamente a esse fim, de forma a garantir a
salubridade dos produtos a transportar;

- O transporte dos alimentos devera ser efetuado em recipientes de facil higienizacao e

I I I l I I l l l ' ' I . I ' I l I ' I I?»‘wm\'wmm\ Antonio Cesar de Vasconcelos Correia, 2350-421 Torres Nova ‘wnr:m‘h.‘. I I .
249 839 430 249811780 | geral@cm-torresnovas.pt | www.cm-torresnovas. pt

Pég 32 de 37



torres

municipio

que assegurem a manutencao das temperaturas adequadas ao fornecimento proposto
(> 65°C, no caso dos alimentos quentes e < 4°C nas saladas e iogurtes) e ao tempo
necessario para a entrega do servico;

- A manutencdo e higienizacdo do equipamento de transporte é da inteira
responsabilidade do adjudicatario, sendo higienizado nos locais de confecdo, apds a
sua recolha nas escolas;

- Disponibilizacao de veiculos adequados e suficientes para o fim a que se destinam;

- Existéncia de registos de controlo das operacdes de higienizacao dos veiculos.

d) Manuseamento e Controlo de Residuos
i. Existéncia de contentores herméticos de comando ndo manual, devidamente identificados;
ii. Estabelecimento de boas praticas de manuseamento dos residuos e de higienizacdao dos

contentores e dos locais de armazenagem.
10. Verificacdo da execucao e distribuicdo

A verificacdo quantitativa e qualitativa sera registada diariamente, pela entidade adjudicante, no

Anexo D deste caderno de encargos e/ou na plataforma a disponibilizar para o efeito.
11. Confecdo de alimentacdo para outros fins

E vedado ao adjudicatario confecionar qualquer tipo de alimentacdo para ser fornecida fora do
refeitorio, para além dos locais estabelecidos no presente caderno de encargos, nomeadamente ao
bufete da escola, exceto com o conhecimento e autorizacdao da entidade adjudicante tendo em

conta as normas definidas pela entidade adjudicante.

\tonio César de

fasconcelos Correia, 2350-421 Torres Nova 506 608 972 . I I .
249 811780 | geral@cm-torresnovas.pt | wwaw.cm-torresnovas,pt
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ANEXO B LR
REFEITORIOS ESCOLARES E PREVISAO DO N° DE REFEIGOES torresnovas
N° REFEICOES Total
NP Nucleo/Refeitorio Morada Modalidade Média diaria | | rcvistas no | refeigSes por
periodo modalidade
1 |Escola Basica e Secundaria Artur Gongalves [Av. Sa. Carneiro/ 2350-559 T. Novas Confecgao local 154 26950
2 |Escola Basica Dr. Ant. Chora Barroso R. Dr. Anténio Chora Barroso/ 2350-329 Riachos Confecgao local 64 11200
3 |Escola Basica Manuel Figueiredo Av. Manuel Figueiredo/ 2350-771 T.Novas Confecgao local 238 41650
4 |Escola Secundaria Maria Lamas Rua 25 de Abril | 2350-786 Torres Novas Confecao local 110 19250
5 |Centro Escolar de Assentis e Chancelaria Rua Nova/2350-027 Outeiro Grande Confecgao local 172 31304 293167
6 |Centro Escolar de Serra de Aire Rua do Rossio Verde/ 2350-228 Pedrégao Confecgao local 83 15106
7 |Centro Escolar de Olaia e Pago Rua de Olaia /2350-170 Olaia Confecgao local 58 10556
8 |Centro Escolar de Meia Via Urbanizacdo Casal Vaz/ 2350 Meia Via Confecgao local 148 26936
9 |Centro Escolar de Santa Maria Av. S& Carneiro / 2350-559 Torres Novas Confecgao local 217 39494
Adultos refeicdes em diferentes escolas Confecgao local 4 721
10 |Centro Escolar Visconde S. Gido Rua D. Sancho | /2350-681 Torres Novas Entrega a quente 165 30030
11|Centro Escolar de Riachos - JI Av. 16 de maio /2350-321 Riachos Entrega a quente 32 5824 58604
12|Centro Escolar de Riachos - EB1 Av. 16 de maio /2350-321 Riachos Entrega a quente 95 17290
13 |JI Tufeiras Rua Manuel Simdes Pinho /2350-809 T. Novas Entrega a quente 30 5460
1570 281771
| |ATL em varios locais nas interrupcdes letivas Entrega a quente 82 2952 2952
284723

Total refeigbes previstas por tipologia

Refeicdes em CL 222446

Refeicdes em EQ 61556

Refei¢cbes adultos 721
284723

Refeigoes por ciclo

Pré-escolar 60424
1°ciclo 121576
2°e 3°ciclo 79100
Secundario 19950
Adultos 721
ATL 2952
TOTAL 284723

Procedimento para fornecimento de refeigbes escolares no ano letivo 2021/2022, ao abrigo de acordo quadro da CIMT - Anexo B do CE
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LOCAL DE CONFEGAO E CONSUMO DAS REFEIGOES E AFETAGAO DE FUNCIONARIOS torresnovas
Refeicbes a  Refeigdes para Total de FUNCIONARIOS A AFETAR*
LOCAL CONFECAO LOCAL CONSUMO consumir no entrega a refeicbes a |tempo inteiro i
x . tempo parcial Total
local de confecéo quente confecionar| (8 horas)
Escola EB23/S Artur Gongalves EB23/S Artur Goncalves 154 164 1 2 3
EB23 Dr. Ant Chora Barroso 64 1 3 4
Escola EB23 Dr. Ant. Chora Barroso ~ Centro Escolar de Riachos JI (entrega a quente) 32 191 1 1
Centro Escolar de Riachos EB1 (entrega a quente) 95 4 4
Escola EB23 Manuel Figueiredo EB23 Manuel Figueiredo 238 238 1 4 5
Escola Secundaria Maria Lamas Escola Secundaria Maria Lamas 110 110 1 1 2
Centro Escolar de Olaia e Pago Centro Escolar de Olaia e Pago 58 68 1 1 2
Centro Escolar de Assentis e Chancelaria Centro Escolar de Assentis e Chancelaria 172 172 1 5 6
Centro Escolar de Meia Via Centro Escolar de Meia Via 148 148 1 4 5
Centro Escolar de Serra de Aire Centro Escolar de Serra de Aire 83 83 1 2 3
Centro Escolar de Santa Maria 217 1 6 7
Centro Escolar de Santa Maria JI Tufeiras (entrega a quente) 30 412 1 1
Centro Escolar Visconde de Sao Gido (entrega a quente) 165 6 6
ATL (interrupcdes letivas) 82 82 a afetar consoantg nunero de nucleos
emfuncionamento
Adultos (em escolas distintas) 4 4
1248 404 1652 9 40 49
*NOTAS:

Funcionarios a tempo inteiro: cozinheiros + encarregado de zona (ndo contabilizado no quadro)

Funcionarios a tempo parcial: ajudantes de cozinha e/ou empregados de refeitério + 1 nutricionista (ndo contabilizado no quadro)

O n°de pessoas constante do quadro é o minimo admitido, ndo sendo invalidada a necessidade de colocagio de pessoal no desenrolar do contrato, sempre que o servigo
e/ou o nimero de refeigdes o justifique.

Procedimento para fornecimento de refeigbes escolares no ano letivo 2021/2022, ao abrigo de acordo quadro da CIMT - Anexo C do CE
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ANEXOD
REGISTO DIARIO DE CONTROLO DE REFEIGOES LR
(CONFECAO LOCAL) e
Refeitorio: Data: / /
N° refei¢cdes encomendadas:
EMENTA
SOPA
PRATO
SOBREMESA
AVALIAGAO QUANTITATIVA
Quantidades Quantidades
EMENTA adequadas Géneros utilizados -
- = utilizadas
(Sim ou Nao)
Sopa
Prato
Sobremesa
ANALISE DO FUNCIONAMENTO DO SERVIGO
COMPONENTES BOA ACETAVEL MA
CONFECAO
QUALIDADE DOS PRODUTOS UTILIZADOS
QUANTIDADE
EFICIENCIA DO SERVICO
APRESENTACAO DO PESSOAL
HIGIENE DAS INSTALAGOES
OBSERVAGOES: [Acrescentar informacéo relevante, sempre que as circunstancias o justifiquem]
O REPRESENTANTE DA CAMARA MUNICIPA L O REPRESENTANTE DA EMPRESA

NOTA: Este documento é diario e deve ser preenchido pelo representante da Camara Municipal no préprio
dia da refei¢do servida e ficar em poder da diregdo da escola. Mensalmente ou sempre que se
justifique devera ser enviado aos servicos de educagéo
0-421 Torres Nova
esnovas.pt | www.cm-torresnovas.pt . I . .
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ANEXOE

INVENTARIO DO EQUIPAMENTO FIXO E MOVEL

Escola:

Ano letivo:

Designacao do
Equipamento

Final 1° semestre

Final 2° semestre

Qtd

Inicial
/ / / / / /
Estado de Estado de Estado de
conservagcao Qtd conservacao Qtd conservagao

O responsavel da CMTN:

O responsavel da empresa:

No Estado de Conservagido pode classificar-se do seguinte modo:
Situacao - Nao Funcional / Em Funcionamento
Estado - Mau / Degradado / Aceitavel / Bom

Accbes Necessarias - Reposi¢cdo / Reparagdo / Manutencao

Rua General Antonio (
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